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DETERMINA A CONTRARRE
PER ACQUISTI DI BENI E SERVIZI
TRAMITE PROCEDURA APERTA

Oggetto:
Servizio di recapito su tutto il territorio nazionale della corrispondenza ordinaria massiva contenente documentazione
cartacea e della corrispondenza commerciale contenente materiale cartaceo informativo/pubblicitario

Struttura tecnica richiedente Direttore Responsabile N. RdA Data RdA Importo RdA
DIREZIONE SERVIZI NICOLA ACCARINO 93 7/2/2018 € 3.426.000,00
Preambolo

Considerato I'art. 32, comma 2, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. (Codice dei contratti pubblici), che stabilisce il
principio per cui ogni contratto dell’Amministrazione Pubblica deve essere preceduto da una determinazione a
contrarre, in conformita ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto ed i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte;

Considerato, l'art. 35 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., che ha recepito il Regolamento delegato che modifica la
direttiva 2014/24/UE del Parlamento europeo e del Consiglio riguardo alle soglie applicabili per le procedure di
aggiudicazione degli appalti per i servizi ordinari, fissando e stabilendo a partire dal 1° gennaio 2018 , la soglia in
€ 221.000,00, IVA esclusa, quale limite per I'applicazione degli obblighi in ambito sovranazionale agli appalti
pubblici di servizi e forniture aggiudicati da amministrazioni aggiudicatrici;

Considerato, altresi I'art. 60 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., che disciplina I'affidamento mediante procedura aperta
di beni e servizi aventi importo pari o superiore alla soglia di valore comunitario di cui al citato art. 35, comma 1,
lett. c del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.);

Tenuto conto del Processo Aziendale “Approvvigionamenti SQC510005 ver. 7° del 20/05/2016, che definisce le
procedure per gli acquisti di ACI Informatica S.p.A., individuando e descrivendo responsabilita e attivita:

Tenuto conto, del Processo Aziendale “Ciclo di vita dell'affidamento di appalti di servizi e fomiture attraverso
procedura ad evidenza pubblica per ACI Informatica S.p.A. DLH112003 ver. 5" del 3/08/2017, che regolamenta
gli acquisti di beni e servizi di ACI Informatica S.p.A., effettuati in applicazione delle procedure sopra la soglia
comunitaria di cui allart. 35 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., che in relazione alle specifiche esigenze di ACI
Inforrnatica S.p.A., individua la strategia di gara;

Viste le Disposizioni integrative del Direttore Generale prot. 595/2014 del 21/10/2014 e prot. 90/2016 del
27/01/2018, inerenti alle procedure di approvvigionamento di ACI Informatica S.p.A.;

Vista la programmazione degli acquisti di beni servizi per il biennio 2018-2019 adottata da ACI informatica:
Tenuto conto della determinazione del’lANAC n. 3 del 5 marzo 2008, la quale ha escluso la necessita di
predisporre il DUVRI e la conseguente stima dei costi della sicurezza relativi a rischi da interferenze, per i servizi
per i quali non é prevista I'esecuzione allinterno della stazione appaltante;

Considerata I'esigenza di acquisire i servizi di cui alla richiesta di acquisto proveniente dalla struttura aziendale
richiedente;

Considerato che & stata stabilita una durata contrattuale pluriennale al fine di ammortizzare il cambio fornitore e le
attivita di inizio fornitura;

Tenuto conto della durata del contratto, dell'entita dei servizi e del mercato di riferimento, ACI Informatica intende
avvalersi dell'opzione del quinto d'obbligo ai sensi dellart. 106, comma 12, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., e
dellopzione di prorogare il servizio alla scadenza del Contratto, nella misura massima di sei mesi e per il tempo
sirettamente alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo contraente ai sensi
dell'art. 106, comma 11, del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.;

Tenuto conto altresi, dell'interesse di ACI Informatica di avere un unico fornitore per garantire la qualita e
l'efficienza dei servizi, non & prevista la suddivisione della procedura in lotti funzionali ai sensi e per gli effetti
dell'art. 51 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

Considerato che limpegno di spesa sara ratificato dal Consiglio di Amministrazione di ACI Informatica, in ragione
delle ripartizioni dei poteri di firma delegati.

Precisato - ai sensi dell’art. 32 del Decreto Legislativo n. 50/2016 e s.m.i. - quanto segue, con riferimento al
contratto di acquisizione di beni e servizi cui é finalizzata la presente Determina:
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Fine di pubblico interesse che si intende perseguire con la fornitura/servizio:

Necessitad di acquisire alle migliori condizioni di mercato servizi per il recapito ai destinatari della corrispondenza
ordinaria massiva contenente documentazione cartacea e della corrispondenza commerciale contenente materiale
cartaceo informativo/pubblicitario

Descrizione della fornitura/servizio:
Servizio di recapito su tutto il territorio nazionale della corrispondenza ordinaria massiva contenente documentazione
cartacea e della corrispondenza commerciale contenente materiale cartaceo informativo/pubblicitario

La corrispondenza ordinaria da recapitare riguarda normalmente buste con all'interno un modulo cartaceo di formato A4
con una tessera plastica o la ricevuta di pagamento della tassa automobilistica.

La corrispondenza contenente materiale informativo/pubblicitario riguarda le seguenti tipologie di lettere:
¢ Buste contenenti un modulo cartaceo pubblicitario di formato A4.
« Cartoline pieghevoli a due ante autoimbustanti.

Per tutte le tipologie di corrispondenza il peso unitario & nella fascia 0-20 grammi.

Per entrambe le tipologie di recapito della corrispondenza il Recapitista dovra assicurare:
« il recapito della corrispondenza ai destinatari;
« il monitoraggio e la rendicontazione elettronica dello stato di lavorazione di ciascun invio di corrispondenza,
anche con consultazione web delle informazioni relative all'esito/inesito;
¢ la gestione dei flussi di dati relativi agli esiti degli invii effettuati;
¢ l|a gestione delle anomalie di recapito.

L'offerta dovra riportare il prezzo unitario per il recapito della corrispondenza di tipo ordinaria e per il recapito della
corrispondenza di tipo commerciale con riferimento ai volumi stimati nel Capitolato tecnico.

Durata e luogo di svolgimento dei servizi / Tempi di consegna dei beni:
36 mesi dalla presa in carico del servizio.

Valore economico della fornitura/servizio:
Impoito della RdA e della base d'asta: € 3.500.000,00 IVA esclusa, quale importo massimo a base d'asta non superabile.

Ai fini dell'art. 35, comma 4, del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., e del rilascio del CIG da parte dellANAC il valore stimato
dell'appalto &€ complessivamente e presuntivamente valutato in € 4.800.000,00, IVA esclusa di cui:
- €700.000,00, quale importo previsto per I'esercizio dell'opzione del quinto d’obbligo di cui al punto 11.2.2., lett. a)
del bando di gara;
- €600.000,00 per I'esercizio dell'opzione di proroga cui al punto 11.2.2., lett. b), del citato bando.

Sinteticamente:

Base d'asta (importo RdA) € 3.500.000,00
Quinto d'obbligo (art. 106 comma 12 D.Lgs 50/2016 e s.m.i) € 700.000,00
Praroga tecnica (art. 106 comma 11 D.Lgs 50/2016 e s.m.i) € 600.000,00
Importo per richiesta CIG € 4.800.000,00

Nel calcolo della base d'asta sono stati fissati gli importi unitari massimi non superabili per ciascuna tipologia di lettera e il
valore totale & stato arrotondato per eccesso:

- . 2 : Volumi Tariffe Importo totale
Descrizione Tipologia recapito e— unitarie (€) (€
Lettere con tessere Soci mercato individuale Ordinaria massiva 2.700.000
Lettere con tessere Soci mercato aziendale Ordinaria massiva 300.000
Lettere con tessere CSAI Ordinaria massiva 120.000
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Lettere avvisi di pagamento e ricevute bolli Ordinaria massiva 270.000
Totale Ordinaria massiva 3.390.000 0,40 1.356.000,00
Awvisi Invita Revisione Commerciale 900.000
Mailing associativo Commerciale 6.000.000
Totzle Commerciale 6.900.000 0,30 2.070.000,00
Totale complessivo 10.290.000 3.426.000,00

Gli oneri per la sicurezza sono pari a zero.

Forma contrattuale

X scrittura privata

o acceftazione offerta

o ordine/lettera commerciale

Tipo di Procedura: APERTA ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,

Modalita di scelta del contraente — Requisiti di partecipazione:

Requisiti generali: I'operatore economico deve soddisfare le seguenti condizioni

a) essere iscritto per attivita inerenti il servizio oggetto di gara nel Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. della
Provincia in cui I'lmpresa ha sede per I'attivita oggetto della gara in conformita con quanto previsto dall'art. 83,
comma 3, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

b) non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., e in altre situazioni
che determinino I'esclusione dalle gare e/o l'incapacita di contrarre con la P.A., nonché in quella prevista all'art.
53 comma 16 ter del d.Igs. n. 165/2001:

¢) possesso di licenza individuale ai sensi del D.M 73/2000 del Ministero delle Comunicazioni (o equivalente) efo
possesso di autorizzazione generale ai sensi del D.M 75/2000 del Ministero delle Comunicazioni.

Requisiti speciali. L'operatore economico deve soddisfare le seguenti condizioni:
di natura economico/finanziaria:
a) aver realizzato un fatturato globale medio annuo riferito al triennio 2015-2017 non inferiore ad € 3.200.000,00
(tremilioniduecentomila/00), IVA esclusa;
b) aver realizzato un fatturato specifico medio annuo nel settore oggetto del presente appalto ossia servizi postali
di recapito,riferito al biennio 2016-2017 non inferiore ad € 2.400.000,00 (duemilioniquattrocentomila/00), IVA
esclusa.

di natura tecnico/professionale:

&) aver avuto in affidamento nell'ultimo triennio, un contratto per un servizio analogo (servizi postali di recapito) a
quello oggetto dellappalto di importo minimo annuale pari ad ameno € 1.600.000,00
(unmilioneseicentomila/00);

b) possesso di una certificazione in corso di validita rilasciata da un ente di certificazione accreditato ACCREDIA,
0 da altro ente di accreditamento firmatario degli accordi di mutuo riconoscimento nel settore specifico EN 1SO
9001:2008, per I'erogazione di servizi postali di recapito;

¢) avere un organico medio per ciascun anno del triennio solare 2015-2017, non inferiore a 50 dipendenti con
contratto di lavoro subordinato, determinato al 31 dicembre di ogni anno;

d) avere (o impegno ad avere in caso di aggiudicazione) una sede operativa nel Comune di Roma con un
responsabile munito di poteri decisionali.

Modalita di aggiudicazione:

Offertz economicamente piu vantaggiosa ai sensi di quanto disposto dall'art. 95, comma 2, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
individuata sulla base del miglior rapporto qualitd/prezzo, in base ai seguenti criteri di ponderazione: Prezzo 30 punti;
Merito tecnico 70 punti.

Per la valutazione tecnica & prevista inoltre la doppia riparametrazione al punteggio massimo per singolo criterio di
valutazione e per il punteggio totale. E' inoltre prevista la soglia di sbarramento al 60% del punteggio tecnico massimo.

Per la valutazione economica & prevista la formula lineare se le offerte valide sono al massimo due e la formula bilineare
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per pit di due offerte.

Atti di gara:

La documentazione di gara, che costituisce parte integrante e sostanziale della presente determina, & cosi composta:
- Awviso per estratto di gara

- Bando di gara

- Disciplinare di gara

- Capitolato tecnico

- Schema di contratto

- Dichiarazione di offerta

- DGUE e dichiarazione integrativa

- Altre Dichiarazioni

RUP: ai sensi e per gli effetti di cui allart. 31 del D. Lgs. 50/2016 & nominato Responsabile Unico del Procedimento
Nicola Accarino.

Codice CPV per la richiesta CIG:

64112000-4 Servizi postali per la corrispondenza

Tutto quanto sopra esposto e considerato, si
DETERMINA

ai sensi dell'art. 32, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., di indire una procedura aperta per l'erogazione dei servizi /
fornitura dei beni con le modalita e i tempi sopra indicati.

Data della Determina: 13/03/2018

Il Direttore

/g%/

Allegaii:
documentazione di gara
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